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第一部分 通行证线上申请
登录小程序

微信扫描二维码或搜索【逸仙智慧交通】进入小程序，

在首页点击任意区域，弹窗后进行登录；

勾选同意协议后，点击【手机号快捷登录】，授权使用

手机号码登录；



第一步 人员与车辆信息登记

点击第一步【人员与车辆信息登记】，选择需要办理的

车主的人员类型；

根据人员类型填写对应的信息，上传身份证明文件（图

例为教职工的填写页面，其他类型用户请按页面指引操作）；



完成身份信息填写并点击确定后，根据弹窗提示继续登

记车辆信息；



完成车辆信息填写并点击确定后，根据弹窗阅读承诺书

并签字确认；





第二步 安全考试

签名后根据弹窗指引去安全考试，点击【电动自行车安

全考试】，阅读考试须知后开始答题；

答题完成后点击【交卷】，考试合格即可点击【去提交

审核】（若考试不合格需重新答题至合格方可提交审核）；



第三步 预约通行证现场安装服务

审核通过后，您将收到微信服务通知，点击进入详情页

面——【预约上牌】，选择上牌地点、日期和时间段后，点

击【立即预约】；



第四步 现场出示上牌凭证

请在预约时段将待上牌车辆开至办证校区（园）指定的

通行证现场安装服务点，向工作人员出示上牌凭证二维码。

注：通行证注册成功后，有效期至每年年底，每年 12 月开放年审，年审通过后有效期延期
一年至次年年底，以此类推，未申请年审的通行证自动失效。



第二部分 通行证现场安装

第一步 现场车辆检查

申请人携车辆抵达通行证，出示上牌凭证二维码给工作

人员扫码，核对已登记人员车辆信息、申请预约信息，并检

查车辆；

请注意：现场查验人员、车辆信息有误的，以及车辆经

检查不符合办证规定的（如存在违规改装的、无属地车辆号

牌的等情况），不予现场办理通行证。



第二步 领取及绑定车牌

现场检查通过后，再次出示上牌凭证给工作人员扫码绑

定通行证，随后可领取通行证；通行证编号由工作人员现场

随机发放，不接受选号。



第三步 安装车牌

通行证绑定成功后，车主将车辆推至通行证安装区，将

领取到的通行证交给工作人员上牌后即可离场。



第三部分 通行证变更操作

第一步 申请授权

车主向保卫处说明情况，提出申请并获得批准后，由管

理员在系统后台授权车主账号通行证信息变更权限，授权后

车主登录小程序首页，进入【换车换牌】页面，选择申请类

型；



第二步 填写申请资料

根据申请变更的类型，填写相关信息后提交审核；



第三步 现场办理

审核通过后向保卫处咨询指定时间和地点，将车辆开至

现场，出示审核结果页面给工作人员检查办理即可。



第四部分 通行证年审申请

第一步 登录

微信扫码或搜索【逸仙智慧交通】进入小程序，在首页

后点击任意区域，在弹窗后进行登录；

勾选同意协议后，点击【手机号快捷登录】，授权使用

手机号码登录；



第二步 进入年审页面

1 点击【首页】——【人员与车辆信息登记】——【电动自

行车】——点击去年审；

2 点击【我的】——【我的车牌】——【待年审】进入；



第三步 更新人员车辆信息

核对或更新人员信息后点击下一步，继续核对或更新车

辆资料，点击【确定】；



第四步 提交年审申请

人员车辆信息确认无误后，点击【确认并提交年审】；



第五步 年审通过

年审提交后进入车牌审核状态，审核通过后有效期顺延

一年，如无特别通知，车主无需到现场办理。
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